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[JLE DONNE PROTAGONISTE
DELL' INNOVAZIONE DIGITALE

CORSI GRATUITI PER DONNE OCCUPATE
E NON OCCUPATE

Operazione “DONNE E COMPETENZE DIGITALI: OPPORTUNITA PER IL FUTURQ DEL LAVORG”
Rif PA 2022-18631/RER approvata con DGR n. 36 del 16/01/2023 co-finanziata dal Fondo Sociale Europeo
PO 2014-2020 e dalla Regione Emilia-Romagna

EXCEL

Progetto 3 - DATI, INFORMAZIONI E CONTENUTI DIGITALI

II corso permette di acquisire le abilitd di ricercare, valutare e gestire
DATI, INFORMAZIONI E CONTENUTI DIGITALl, ad un livello avanzato.
Tali abilitd sono alla base della business inteligence che sfrutta la
enorme mole di contenuti presenti nel web per impostare un sistema
di decision making, nelle imprese piu organizzate ed innovative.

Contenuti

* Funzionalitd del foglio elettronico: costruire una tabella, utilizzo di
formule e funzioni automatiche, formati delle celle corrette per
l'utilizzo dei dati, Ordinamenti e Filtri.

¢ Funzioni di Riepilogo e Logiche. Formattazione condizionale Base
e Avanzata per la presentazione dei dati.

¢ Funzioni logiche e nidificate e Funzioni di Testo

¢ Importazione di file .csv e .txt per I'analisi dei dati e ripasso Grafici
Base per I'aggregazione dei dati.

e Strumenti per I'analisi dei dati: Subtotali composti, gestione di
Formatta Come Tabella, utilizzo di formule SOMMA SE,
SOMMA.PIU.SE, CONTA.SE e CONTA.PIU.SE. Il problema della
Convalida dei Datfi.

* Tabelle Pivot e grafici.

e Laricerca dei dati: funzioni diricerca come CERCA.VERT,
CERCA.X, INDICE, CONFRONTA, etc.

Durata
32 ore

Attestato rilasciato
Attestato di frequenza

Numero partecipanti
Minimo 6 persone.

' FERRARA
Centra Suiluppe

Cemmercio, Tursme & Servizi

Centro Sviluppo
Commerio, Turismo e Servizi

y—=%
Scuola di impresa della (= CONFBERCENTi
<EF

PUNTA ANCHE TU
 SUL DIGITALE!

A N
S
A
|
Destinatari

Persone non occupate e persone che in esito
al percorso di assesment, nella responsabilitd
di un operatore di un Centro per I'lmpiego,
siano rienfrate nel cluster Percorso 1 -
Reinserimento occupazionale, con i seguenti
requisiti:

* FORMALI: Residenza e/o domicilio in Emilia-
Romagna in data antecedente alla richiesta
di partecipazione; I'assolvimento dell’ obbligo
diistruzione e il diritto-dovere all’istruzione e
formazione.

e SOSTANZIALI: (accertati con test di ingresso):
Conoscenze informatiche (sistema operativo
Windows, motori diricerca e fogli elettronici),
conoscenze del sistema di gestione aziendale,
acquisite in contesti formali, non formali e
informali.

Sirichiede, in alternativa, di aver preso parte

ai percorsi di livello base di cui alla Del.N. 1976
Criteri di accesso al percorso:

L'accesso al percorso prevede un COLLOQUIO
ORIENTATIVO. Nel caso le domande superino i
posti disponibili verrd redatta una graduatoria
che determinerd l'ordine di entrata nelle
diverse edizioni del corso-

Sede di svolgimento

Cescot Ferrara — via Darsena 178.

Il corso verrd svolto in presenza, presso la sede
di Ferrara.

Costo

La partecipazione al corso & gratuita in
quanto il percorso & cofinanziato dal Fondo
sociale europeo PO 2014-2020 e dalla Regione
Emilia-Romagna.

Periodo di svolgimento

Inizio lunedi 8 maggio

2 incontri a settimana (lun. e merc.) con orario
09 -13.

PER INFORMAZIONI E ISCRIZIONI
Referente: Roberta Ingranata

Tel: 0532-778503/55

E-mail: cescot@confesercentiferrara.it
www.cescotferrara.it



